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1 Suunnitelman perusteet

Varhaiskasvatuslaissa (540/2018) saadetaan lapsen oikeudesta varhaiskasvatukseen,
varhaiskasvatuksen jarjestamisesta ja tuottamisesta, yksityisen varhaiskasvatuksen
lupamenettelysta sekd varhaiskasvatuksen tietovarannosta. Varhaiskasvatuslain lisaksi
varhaiskasvatusta ohjaa valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018).
Lupamenettelyn liitteista saadetaan Opetus- ja kulttuuriministerion asetuksella
varhaiskasvatuksen yksityisen palveluntuottajan lupa- ja ilmoitusmenettelyyn kuuluvista
liitteista (890,/2022).

Rovaniemella yksityiset varhaiskasvatuspalvelut toteutetaan paasaantoisesti palvelusetelilla.
Varhaiskasvatuksessa voidaan antaa palvelun kayttijille sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelusetelista annetun lain (569/2009) mukainen palveluseteli (Varhaiskasvatuslaki 5 §).
Palvelusetelitoimintaa Rovaniemelld ohjaa Varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantokirja.
Palvelusetelituottajaksi hyvaksymisen ehtona on, ettd palvelun tuottaja sitoutuu
noudattamaan saantokirjaa. Palvelusetelin lisaksi Rovaniemella on kaytossa Kelan maksama
yksityisen hoidon tuki ja kuntalisa seka esiopetuksen ostopalvelu.

Rovaniemen yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen ohjauksen, neuvonnan ja valvonnan
suunnitelma perustuu yksityisid palveluja ohjaavien lakien saadoksiin seka yhteistyohon
muiden valvovien viranomaisten kanssa kanssa. Hankittaessa palveluja yksityiselta palvelujen
tuottajalta kunnan tai kuntayhtyman on varmistuttava siita, ettd hankittavat palvelut
vastaavat sitd tasoa, jota edellytetddn vastaavalta kunnalliselta toiminnalta
(Varhaiskasvatuslaki 5 §). Yksityisiltd palveluntuottajilta edellytetaan samojen laatu- ja
turvallisuuskriteereiden tayttymista kuin kunnallisilta palveluilta. Rovaniemelld yksityiset
palvelun tuottajat noudattavat Rovaniemen kaupungin varhaiskasvatussuunnitelmaa ja
esiopetussuunnitelmaa.

Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen valvonnan tarkoitus on varmistaa, ettd yksityisia
varhaiskasvatuspalveluja jarjestetaan vaatimusten mukaisesti ja etta asiakasperheiden oikeus
saada laadultaan hyvia varhaiskasvatuspalveluja toteutuu. Valvonta toteutetaan ensisijaisesti
antamalla ohjausta ja neuvontaa palveluntuottajille seka seuraamalla toiminnan kehitysta
yhteistyossa  palveluntuottajien  kanssa. ~ Valvontaviranomainen  voi  tarkastaa
palveluntuottajan toiminnan seka toiminnan jarjestamisessa kaytettavat tilat silloin, kun
tarkastuksen tekemiseen on perusteltu syy. Kaynti voidaan tehdda myds etukiteen
ilmoittamatta.

2 Eri tahojen valvontavastuut

Varhaiskasvatuksen vyleinen suunnittelu, ohjaus ja seuranta kuuluvat opetus- ja
kulttuuriministeridlle. Varhaiskasvatukseen liittyvid asiantuntijaviraston tehtivid hoitaa
Opetushallitus. Alueellista suunnittelua, ohjausta ja valvontaa hoitaa aluehallintovirasto.
Valvira ohjaa aluehallintovirastojen toimintaa toimintaperiaatteiden, menettelytapojen ja
ratkaisukaytantdjen yhdenmukaistamiseksi varhaiskasvatuksen ohjauksessa ja valvonnassa.
Varhaiskasvatuksen laadullinen arviointi kuuluu kuntien itsearvioinnin seka Kansallisen
koulutuksen arviointikeskuksen Karvin tehtaviin. Varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda
kokoaa varhaiskasvatuksen kansallisessa suunnittelu- ja ohjaustyossa tarvittavat tiedot ja



valittdd tiedot eteenpain lakiperusteisesti mm. aluehallintovirastolle sekd opetus- ja
kulttuuriministeriolle.

Varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisia ovat kunnan tai kuntayhtymin jarjestiman ja
tuottaman varhaiskasvatuksen osalta aluehallintovirasto ja Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontavirasto. Varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisia ovat yksityisen palveluntuottajan
jarjestaman ja tuottaman varhaiskasvatuksen osalta aluehallintovirasto, Sosiaali- ja
terveysalan lupa- ja valvontavirasto seka varhaiskasvatuslain 50 §:ssa tarkoitettu kunnan
toimielin tai sen maaraama viranhaltija. Rovaniemen kaupungin sivistyslautakunta vastaa
yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnasta.

Palveluntuottaja

Palveluntuottajan omavalvonta on palvelujen laadun ja sisdllon ensisijainen
valvontamenetelma. Varhaiskasvatuslain (48 §) mukaan yksityisen palveluntuottajan on
laadittava omavalvontasuunnitelma varhaiskasvatustoiminnan asianmukaisuuden
varmistamiseksi.

Kunta

Yksikkojen padasiallinen valvonnan paavastuu on kunnalla, jonka alueella yksikko sijaitsee,
riippumatta siitd, ostaako kunta yksikostd palvelua vai ei. Jos kunta havaitsee alueensa
yksityisessa palvelutuotannossa ongelmia, sen on aloitettava valittomasti ohjaus- ja
valvontatoimet.

Aluehallintovirasto (AVI)

Varhaiskasvatuksen  alueellinen  suunnittelu, ohjaus ja  valvonta  kuuluvat
aluehallintovirastolle. Lisaksi aluehallintovirasto toimii lupaviranomaisena ja pitaa yhdessa
Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontaviraston kanssa valtakunnallista tietojarjestelmaa
(yksityisten palvelujen antajien rekisteri) 44 §:ssa tarkoitettujen lupa-asioiden kasittelya seka
yksityisen paivakotitoiminnan valvontaa ja tilastointia varten. AVI jarjestaa kattavasti
koulutustoimintaa, tiedottamista seka ohjausta ja neuvontaa.

Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto (Valvira)

Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto ohjaa aluehallintovirastojen toimintaa niiden
toimintaperiaatteiden, menettelytapojen ja ratkaisukaytantojen yhdenmukaistamiseksi
varhaiskasvatuksen ohjauksessa ja valvonnassa. Lisdksi Valvira ohjaa ja valvoo
varhaiskasvatusta erityisesti silloin, kun kysymyksessd ovat periaatteellisesti tarkeat tai
laajakantoiset asiat, usean aluehallintoviraston toimialuetta tai koko maata koskevat asiat tai
asiat, joita aluehallintovirasto on esteellinen kasittelemaan.

Valvonta- ja lupaviranomaisten vilinen yhteisty6

Valvontaviranomaisten ja lupaviranomaisen on toimittava yhteisty0ssa varhaiskasvatuslaissa
saadettyja tehtavia hoitaessaan. Kunnan on heti ilmoitettava valvonnassa tietoonsa tulleista
puutteellisuuksista tai epakohdista seka varhaiskasvatuslain 55-58 §:n perusteella
tekemistddn toimenpiteista Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirastolle tai
aluehallintovirastolle.  Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontaviraston tai
aluehallintoviraston on ilmoitettava 55-58 §n perusteella tekemistaan yksityisia
palvelujentuottajia koskevista toimenpiteista kunnalle.

Valvontaviranomaisella on oikeus saada poliisilta virka-apua 56 §:n mukaisen tarkastuksen
seka 58 §:n mukaisen keskeyttamisen ja kayttokiellon toteuttamiseksi.



Jos 52 §sssa tarkoitettu valvontaviranomainen saa tietoonsa, ettd palveluntuottajan
toiminnassa on 44 d §n mukaisia luvan peruuttamisen edellytyksena olevia puutteita, sen
tulee ilmoittaa asiasta lupaviranomaiselle. Ennen luvan peruuttamista koskevan paatoksen
tekemista, lupaviranomainen voi pyytaa valvontaviranomaisen lausuntoa.

3 Yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonta Rovaniemella

Rovaniemen hallintosaannoén perusteella sivistyslautakunta paattaa jarjestettavista
varhaiskasvatuspalveluista.

Varhaiskasvatuksen laadunhallintatiimi vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
ohjauksen, neuvonnan, valvonnan ja kehittdmisen suunnittelusta. Laadunhallintatiimiin
kuuluvat  palvelualuepaallikkd, palveluohjauksen palveluesimies, varhaiskasvatuksen
pedagoginen asiantuntija, varhaiserityiskasvatuksen palveluesimies, kaksi kunnallisen
varhaiskasvatusyksikon johtajaa ja kaksi palvelusetelipaivikodin edustajaa.

Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen suunnitelmallisen valvonnan tavoitteena on varmistaa,
etta

e Toimintaa toteutetaan palvelusetelin saantokirjan mukaisesti
e palvelut tayttavat lakien ja asetusten mukaiset vaatimukset

e varhaiskasvatus toteutuu Rovaniemen varhaiskasvatussuunnitelman ja linjausten
mukaisesti

e varhaiskasvatuksen asiakkaiden yhdenvertainen asema ja tarvittava palvelu
toteutuvat

o yksityiset varhaiskasvatuspalvelut ovat yhdenvertaisessa asemassa kunnallisten
palvelujen kanssa

Varhaiskasvatuksen valvontatiimi toimii yhteistyossa varhaiskasvatuksen
palvelualuepaallikon, palveluohjauksen ja laadunhallintatiimin kanssa varhaiskasvatuksen
valvontaan liittyvissa asioissa ja valvonnan toteuttamisessa. Valvontatiimiin kuuluu
varhaiskasvatuksen palvelualuepaallikko, palveluohjauksen palveluesimies,
varhaiskasvatuksen asiantuntija, pedagoginen asiantuntija ja varhaiserityiskasvatuksen
palveluesimies.

4 Ennakollinen valvonta

Valvontaviranomaiset toteuttavat ennakollista, ohjaukseen painottuvaa ja vuorovaikutteista
valvontaa jarjestamalla mm. ohjausta, neuvontaa, koulutusta, tiedottamista ja ohjauskaynteja.
Ohjauskayntien tarkoituksena on perehdyttaa varhaiskasvatuksen johtoa ja henkilostoa
lainsdddantdon ja sen toimeenpanoon, omavalvontaan seka muihin asiakasturvallisuuden
kannalta ajankohtaisiin asioihin. Ohjauskaynnin ajankohdasta ja ohjelmasta sovitaan aina
etukateen. Yksityisen varhaiskasvatuksen lupa- ja ilmoitusmenettely
omavalvontasuunnitelmineen ovat osa ennakollista valvontaa.

Uusien yksityisten palveluntuottajien valvonta alkaa kaytinndssd jo ennen varsinaisen
varhaiskasvatustoiminnan alkamista. Uusi palveluntuottaja saa tarvitsemaansa ohjausta jo



ensimmaisesta yhteydenotostaan alkaen. Lihtokohtana on, etta uusi palveluntuottaja kokee
alusta saakka tulevansa tarkedksi osaksi Rovaniemen varhaiskasvatuspalvelujen
kokonaisuutta. Tavoitteena on rakentaa yhteistyotd pohjaksi hyvalle asiakaspalvelulle
tarjoamalla riittavasti palveluntuottajan tarvitsemaa ohjausta ja neuvontaa.

Varhaiskasvatuksen palveluohjauksen rooli ja yhteistyd palveluntuottajan kanssa on
merkittava heti yksikdn suunnitteluvaiheesta alkaen. Uusi palveluntuottaja perehdytetaan
kaupungin palvelusetelikaytantoihin, asiakirjoihin ja muihin materiaaleihin.

5 Toimintavuoden aikana tapahtuva valvonta

Toimintavuoden aikana tapahtuva valvonta on saannéllista ja suunnitelmallista. Valvonnan
kokonaisuus koskee kaikkia palveluntuottajia  ja on kaikille saman sisaltoista
paivakotitoiminnan ja perhepaivahoidon ominaispiirteet seka lain vaatimukset huomioiden.
Vastavuoroisuus ja avoin yhteisty0 ovat olennaista onnistuneen valvonnan toteutumisessa.
Ohjauksen, neuvonnan ja valvonnan vuosikello (liite 1) ohjaa sekd palveluntuottajien etta
palvelunjarjestdjan toimintaa ja maarittaa vastuuhenkilot.

Palveluntuottajien sadnnolliset tapaamiset

Tapaamisia jarjestetddn kuukausittain. Niiden sisaltd ja kokoonpano vaihtelevat kulloisenkin
teeman mukaisesti. Palveluntuottajilla on saantdkirjaan perustuva velvollisuus osallistua
tapaamisiin.

e Kaikille palveluntuottajille yhteisia info-tilaisuuksia ajankohtaisista asioista
jarjestetaan tarvittaessa.

e Lisaksi jarjestetaan vuorovaikutuksellisia yhteistydtapaamisia/ty0pajoja, joissa on
mahdollista keskustella kaupungin ja palveluntuottajien kesken seka kehittaa
yhteistyota.

e Erilaisia perehdytys- tai ohjaus/neuvonta tyyppisia tapaamisia jarjestetaan uusien
asioiden kayttoonoton yhteydessa.

e Yksityisten yksikdiden henkilostolla on mahdollisuus osallistua erikseen
ilmoitettuihin kaupungin jarjestamiin koulutuksiin. Osaan koulutuksista kaupunki voi
velvoittaa osallistumaan.

Varhaiskasvatuksen palveluohjaus

Varhaiskasvatuksen palveluohjauksen palveluesimies ja palveluohjaajat seka asiakassihteerit
tekevat tiivista yhteisty6ta palveluntuottajien kanssa toteuttaen monipuolista ohjausta,
neuvontaa ja valvontaa.

Varhaiserityiskasvatus

Rovaniemen kaupungin  varhaiserityiskasvatuksen = tarjoamat  palvelut  ovat
erityisavustajaresurssia lukuun ottamatta palveluseteliyksikon kaytettavissa Rovaniemen
varhaiskasvatussuunnitelman mukaisesti. Varhaiserityiskasvatuksesta on mahdollista saada
konsultaatiota ja ohjausta yksittaisen lapsen ja / tai lapsiryhman tarpeisiin vastaamisen
tueksi. Varhaiserityskasvatuksen suorittama valvonta kohdistuu lapsen tuen toteutumiseen.

Palveluseteliyksikolla on mahdollista saada tarvittaessa varhaiskasvatuksen ohjaavan
opettajan ja / tai menetelmdohjaajan palveluita pedagogisen toiminnan ja sujuvan arjen



vahvistamiseen. Ohjausjaksosta sovitaan yhdessa paiviakodin johtajan, varhaiskasvatuksen
konsultoivan erityisopettajan ja kasvatustiimin kanssa. Ohjaukselle laaditaan tavoitteet,
joiden toteutumista arvioidaan jakson aikana seka paattymisen vaiheessa.

Valvontakiaynnit

Valvontakaynnit ovat lain ja kaupungin linjausten vaatimaa valvontaa. Sisalldltadn ne ovat
ennakoivaa, ohjaukseen painottuvaa ja vuorovaikutuksellista valvontaa. Kaynti jokaiseen
yksikkoon tehdaan kerran vuodessa ja tarvittaessa useammin.

Vuosittaisista valvontakiyntien suunnittelusta vastaa laadunhallintatiimi. Laadunhallintatiimi
valmistelee vuosittaiset valvonnan painopisteet, jotka tuodaan varhaiskasvatuspalveluiden
johtoryhman  kasittelyyn.  Paivakotien  kaynneille  osallistuvat  padsaantoisesti
palveluohjauksen palveluesimies ja palveluohjaaja tai tarvittaessa valvontatiimin jasen.
Perhepaivahoidon kaynneille osallistuvat palveluohjaaja ja perhepaivahoidosta vastaava
varhaiskasvatusyksikon johtaja seka tarvittaessa valvontatiimin jasen.

Valvontakayntien lisaksi palautetta ja tietoa yksikdiden palvelun laadusta voidaan saada
asiakkailta ja kunnan muilta viranomaisilta. Tilanteen vaatiessa valvontakaynnille voidaan
lahted perustellusta syystd myds etukiateen sopimatta. Palveluohjauksen palveluesimies
dokumentoi yhteydenotot ja tehdyt toimenpiteet. Palautetta ja arviointia saadaan myos
asiakaskyselyista ja palveluntuottajille tehdyista kyselyista.

Yksityisten péiviakotien henkil6ston méaaran ja kelpoisuuksien valvominen

Yrityksen aloittaessa toiminnan, tarkistetaan henkiloston maara ja kelpoisuudet. Jatkossa
henkiloston maara ja kelpoisuudet tarkistetaan kaksi kertaa vuodessa ohjauksen, neuvonnan
ja valvonnan vuosikellon mukaisesti.

Yksikoiden johtajat pitavat henkilostoluetteloa ajantasaisena sahkoisella alustalla..
Mahdolliset puutteet tai epakohdat selvitetdan yhdessa palveluntuottajan kanssa.

Valvonnan toteutuksessa huomioidaan laadunhallintatiimin laatimien painopisteiden lisaksi
Valviran ja  aluehallintovirastojen  laatiman  varhaiskasvatuksen valtakunnallisen
valvontaohjelman vuosittain maarittelemia painopistealueita.

Valvontakaynnin aikana kasiteltavat asiat:
- Omavalvontasuunnitelma
- Yksikon pelastus- ja turvallisuussuunnitelma
- Henkilostoluettelo
- Vastuuhenkilon vastuut
- Varhaiskasvatuspaikan fyysinen ymparisto
- Asiakaspalautteiden tai muistutusten perusteella esiin tulleet asiat
- Henkil6ston ilmoitukset epakohdista
- Vuosittain maaritelty painopiste/painopisteet
- Muut ajankohtaiset asiat

Mikali valvontakaynnin aikana havaitaan puutteita, ne kirjataan valvontamuistioon, jossa
sovitaan myds korjaustoimenpiteiden tarkistuksesta ja aikataulusta



Palveluntuottajien talouden seuranta

Palveluntuottajarekisteriin hyvaksyttavalta palveluntuottajalta edellytetaan taloudellisten
vastuidensa hyvad hoitamista. Palveluntuottajien taloudellisen tilanteen tulee olla
lautakunnan vahvistamien palveluseteliehtojen mukainen.

Puolivuosittaiset taloustiedot (tulos ja tase) sekd vuosittain (31.12.) hankittu
veroviranomaisen todistus verojen ja sosiaaliturvamaksujen maksamisesta tai selvitys
viranomaisen hyvaksymasta maksusuunnitelmasta on oltava tallennettuna sahkdisella
alustalla tarkastamista varten.

6 Palveluntuottajien omavalvonta

Omavalvonnalla tarkoitetaan palveluntuottajan omatoimista laadun varmistamista siten, etta
toiminnassa toteutuvat lainsdadannén ja  valvontaohjelmien edellyttamat seka
palveluntuottajan itse omalle toiminnalleen asettamat laatuvaatimukset, joissa on otettu
huomioon palvelujen laadusta annetut suositukset. Omavalvonnan avulla voidaan kehittaa ja
seurata palvelujen laatua paivittdisessa tyodssd. Omavalvonta perustuu yksikossa
toteutettavaan  riskinhallintaan, jossa palveluprosesseja  arvioidaan laadun ja
asiakasturvallisuuden nakoékulmasta. Tarkoituksena on ennaltaehkaista riskien toteutuminen
ja reagoida havaittuihin kriittisiin tyovaiheisiin tai kehittdmistd vaativiin asioihin
suunnitelmallisesti ja nopeasti. Omavalvonta on osa toimintayksikdssa tai toiminnassa
toteutettavaa laadunhallintaa.

Palveluntuottajan on laadittava toiminnan asianmukaisuuden varmistamiseksi
omavalvontasuunnitelma. Kirjallisen omavalvontasuunnitelman laatiminen on yksityiselle
varhaiskasvatuksen palveluntuottajalle lakisaateinen velvollisuus (varhaiskasvatuslaki
540/2018, § 48) ja Valvira on antanut tasta maarayksen 1/2021, joka koskee seka paivakodissa
etta perhepaivahoidossa tuotettua yksityistd varhaiskasvatusta. Omavalvontasuunnitelma
tehdaan yhteista kaupungin laatimalle Yksityisen varhaiskasvatuksen
omavalvontasuunnitelma-lomakeelle. Toimipaikkakohtainen ajan  tasalla  oleva
omavalvontasuunnitelma on pidettava julkisesti nahtavana. Palveluntuottajan on myo0s
seurattava omavalvontasuunnitelman toteutumista ja paivitettava sitd aina tarvittaessa,
kuitenkin vahintaan vuosittain.

Valvontakaynneilla tarkistetaan yksikoiden omavalvontasuunnitelmat. Tavoitteena on
vahvistaa omavalvontaa ja sen merkitysta palveluntuottajille ja heidan asiakkailleen.
Omavalvontasuunnitelmien  tarkistamisen  lisdksi  yksikkokaynneilla  keskustellaan
palveluntuottajien vastuusta pitdd suunnitelmat ajan tasalla seka varmistaa, ettd huoltajat
ovat tietoisia omavalvontasuunnitelmasta ja sen tarkoituksesta.

7 Jalkikateinen valvonta

Valvontaviranomaisen vireille laittama valvonta voi alkaa erilaisten kanavien kautta, kuten
kunnan toimipaikkakaynnilla havaituista epakohdista tai saadusta asiakaspalautteesta.
Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen asiakasperheet voivat antaa asiakaspalautteita seka
palveluntuottajalle etta valvovalle viranomaiselle. Kaupungille tulleet asiakaspalautteet
kasitellddn seka asiakasperheen etta palveluntuottajan kanssa. Asiakasreklamaatiot



kasitelladn joko puhelimitse, kirjallisesti, ennalta sovitulla tarkistuskaynnilla tai ennalta
ilmoittamatta tehtavalla kaynnilla asiakokonaisuuden laajuudesta ja vakavuudesta riippuen.
Kaupunki ja palveluntuottaja sopivat mahdollisista korjaustoimenpiteistd ja niiden
aikataulusta seka siitd, miten asiasta tiedotetaan asiakasperhetta ja milla tavalla arvioidaan
korjaustoimenpiteiden toteutumista.

Varhaiskasvatuksen henkilostolla on velvollisuus ilmoittaa havaitsemastaan lapsen
varhaiskasvatuksen toteuttamiseen kohdistuvasta epiakohdasta tai ilmeisen epakohdan
uhasta. Yksityisen palveluntuottajan tulee huolehtia ilmoitusprosessin toteutumisesta
toimipaikkakohtaisesti sekd huolehtia, etta ilmoitettuihin epakohtiin tai niiden uhkiin
puututaan viipymatta. Valvontakaynti voidaan tehda myos henkiloston tekeman ilmoituksen
johdosta.

Ristiriitatilanteet asiakkaan ja palveluntuottajan vililla

Ensisijaisesti ristiriitatilanteet asiakkaan ja palveluntuottajan valilla tulee ratkaista
yksityisessa yksikossa saantokirjassa kuvatulla tavalla (luku 6.9).

Vaarinkdytokset palveluntuottajan toiminnassa

Mikali palveluntuottajan toiminnassa ilmenee vaarinkaytoksia, asiaan puututaan valittomasti.
Menettely saantorikkomuksissa on kuvattu saantokirjan luvussa 14.

Kaupunki voi tarkastaa palveluntuottajan toiminnan sekd toiminnan jarjestamisessa
kaytettavat toimintayksikot ja toimitilat silloin, kun tarkastuksen tekemiseen on perusteltu
syy. Tarkastuksissa ilmenneistd merkittivistd epakohdista kunnan on varhaiskasvatuslain
mukaisesti tiedotettava aluehallintovirastoa.

8 Ostopalveluna hankitun esiopetuksen valvonta

Ostopalveluna hankitun esiopetuksen valvonta tapahtuu edelld kuvatuilla tavoilla.
Esiopetuksen ostopalvelusopimus maarittaa esiopetuksen toteuttamisen ehdot.

Valvontakaynnin ~ yhteydessa  tarkastetaan  esiopetusta jarjestivien  yksityisten
palveluntuottajien yksikkokohtaiset esiopetuksen vuosisuunnitelmat seka oppilashuollon
toteutuminen.

9 Valvonnan toteutumisen seuranta ja arviointi

Suunnitelman mukaisen valvonnan toteutumista arvioidaan vuosittain ja suunnitelmaa
paivitetdan tarpeen mukaan. Vuosittaiset valvonnan painopisteet maaritetaan ajankohtaisten
tarpeiden perusteella. Varhaiskasvatuksen laadunhallintatiimi arvioi toimintavuoden lopussa
suunnitelman mukaisen ohjauksen, neuvonnan ja valvonnan toteutumista. Arvioinnin
perusteella tiimi tarkentaa suunnitelmaa tarvittavin osin ja laatii vuosikellon seuraavalle
toimintavuodelle.



Liite 1. Palvelusetelitoiminnan ohjauksen, neuvonnan ja valvonnan vuosikello

pedagoginen asiantuntija

Ajankohta Tarkistettava asia Vastuuhenkil6 Maaraaika
Elo-lokakuu Esiopetuksen ostopalvelusopimukset palvelualuepaallikkd ennen esiopetuksen alkua
Vuorossa olevien valvontakayntien aikatauluttaminen palvelualuepaallikko, elokuun loppuun mennessa
- esiopetustarkastukset joka kolmas vuosi palveluohjauksen
- muut valvontakiynnit valivuosina tai tarpeen mukaan | palveluesimies ja
terveystarkastaja
Henkilostoluetteloiden, kelpoisuuksien seka suhdelukujen palveluohjauksen Yksikot tallentavat henkilostoluettelot elokuun
tarkastaminen palveluesimies loppuun mennessa. Valvontatiimin vastuuhenkil6
tarkistaa syyskuun loppuun mennessa
Pedagogisten ja oppilashuollollisten asiakirjojen ohjeistus varhaiskasvatuksen elokuun loppuun mennessa / yrittajien

ensimmainen tapaaminen

Taloustiedot (tulos ja tase) 1.1.-30.6. valinen aika Varhaiskasvatuksen Yksikon tallennettava 15.8. mennessa
asiantuntija ja
talouspaallikko

Pedagogisten ja oppilashuollollisten asiakirjojen tarkistus varhaiskasvatuksen Yksikot tallentavat asiakirjat driveen syyskuun

drivesta

- varhaiskasvatuksen pedagoginen vuosisuunnitelma

- esiopetuksen vuosisuunnitelma

- oppilashuollon toteutuminen edellisena
toimintavuotena

- kiusaamisen ja hairinnan ehkaisemisen suunnitelma

- suunnitelma ladkehoidon toteuttamisesta

- edellisen toimintavuoden suunnitelmien arvioinnin
tarkistaminen

pedagoginen asiantuntija

loppuun mennessa. Valvontatiimin vastuuhenkil®
tarkistaa lokakuun loppuun mennessa.

Tuen toteuttamisen suunnittelu ja ohjeistus

varhaiserityiskasvatuksen

lokakuun loppuun mennessa

- lapsen suunnitelmien yhteydessa palveluesimies
- mahdolliset rakenteellisen tuen maarittelyt
Omavalvontasuunnitelmien tarkastus palveluohjauksen Yksikot tallentavat asiakirjat driveen syyskuun




palveluesimies loppuun mennessa. Valvontatiimin vastuuhenkild
tarkistaa lokakuun loppuun mennessa.
Pelastus- ja palveluohjauksen Yksikot tallentavat asiakirjat driveen syyskuun
turvallisuussuunnitelmien tarkistus palveluesimies loppuun mennessa. Valvontatiimin vastuuhenkil6
tarkistaa lokakuun loppuun mennessa.
Marraskuu - Taydennyskoulutussuunnitelman ja kaytyjen koulutusten varhaiskasvatuksen Yksikko taydentaa suunnitelmaa ja tallentaa
joulukuu tarkistaminen pedagoginen asiantuntija | kaydyt koulutukset ajantasaisesti. Valvontatiimin
vastuuhenkil6 tarkistaa joulukuun loppuun
mennessa
Tammikuu - Henkilostoluetteloiden, kelpoisuuksien seka suhdelukujen palveluohjauksen
maaliskuu tarkastus palveluesimies
Suunniteltujen valvontakayntien toteutusaikataulun palveluohjauksen
varmistaminen palveluesimies
Omavalvontasuunnitelmien seuranta palveluohjauksen tammikuun loppuun mennessa
palveluesimies
Tuen toteutumisen arviointia varhaiserityiskasvatuksen
palveluesimies
Siirtyma esiopetuksesta kouluun varhaiserityiskasvatuksen
palveluesimies
Vuosittain (31.12) hankittu veroviranomaisen todistus verojen ja | palvelualuepaallikko helmikuun loppuun mennessa
sosiaaliturvamaksujen maksamisesta tai selvitys viranomaisen
hyvaksymasta maksusuunnitelmasta
Taloustiedot (tulos ja tase) 1.7.-31.12. valinen aika Varhaiskasvatuksen Yksikon tallennettava 15.2. mennessa
asiantuntija ja
talouspaallikkd
Huhtikuu - Laadunhallintatiimin teemoittama kysely varhaiskasvatuksen
Toukokuu pedagoginen asiantuntija
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Kesiakuu Ryhmien paikkalukujen tarkistaminen palveluohjauksen
palveluesimies
Taydennyskoulutussuunnitelman ja kaytyjen koulutusten varhaiskasvatuksen Yksikko tallentaa kaydyt koulutukset
tarkistaminen pedagoginen asiantuntija | ajantasaisesti, ja laatii suunnitelman seuraavalle
toimintavuodelle. Valvontatiimin vastuuhenkil6
tarkistaa kesakuun loppuun mennessa
Yksikén omien asiakastyytyvaisyys kyselyiden tulokset palveluohjauksen
palveluesimies ja
varhaiskasvatuksen
pedagoginen asiantuntija
Saantokirjan noudattamisen seuranta palvelualuepaallikko
Kuukausittain yhdessa valvontatiimin
toistuvat kanssa
Valvontatiimin kokoukset
Efficamerkintojen tarkastukset varhaiskasvatuksen
asiantuntija ja
palveluohjauksen
palveluesimies
Kohdennetulla | Valvontakaynteja yhdessa terveysvalvonnan kanssa seka niissa
aikataululla sovittujen jatkotoimenpiteiden valvontaa.
Asiakaspalautteen kasittely
Saantokirjan paivitys varhaiskasvatuksen
asiantuntija
Tietosuojaan ja -turvaan liittyvat asiat varhaiskasvatuksen
asiantuntija

Ennalta suunnittelemattomat valvontakdynnit

Yhteisty0 muiden yhteistyokumppaneiden kanssa
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